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Stellen-

aAUSSC h rei b u ng Das Institut fur Angewandte Trainingswissenschaft (IAT) in Leipzig

ist das zentrale wissenschaftliche Institut des deutschen Spitzen- und
Nachwuchsleistungssports. Im Mittelpunkt der Arbeit des IAT steht die
athletennahe, sportartspezifische und prozessbegleitende Trainings-
und Wettkampfforschung. Mehr als 2.000 olympische und paralympische
Sportlerinnen und Sportler werden jéhrlich durch die anwendungsorientier-
te Forschung der Leipziger Wissenschaftler*innen auf dem Weg zur Weltspitze
unterstiitzt. Mochten Sie dabei sein?

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt fur den
Fachbereich Verwaltung einen

Verwaltungsleiter (w/m/d) in Vollzeit

optional als Haushaltsverantwortlicher fur IAT/FES

lhre Aufgaben

e Leitung des Fachbereichs Verwaltung IAT mit den Teilbereichen Personal, Finanzen, Liegen-
schaften und Informationstechnik unter dem besonderen Aspekt einer integrativen Fuh-
rungs- und Leitungstatigkeit bedingt durch die Vielfalt der Aufgaben einer Verwaltung

e Leitung des administrativen Projektmanagements inkl. dem Erstellen und Prifen von Projek-
tantragen sowie Kontrolle Uber den Eingang und die Abrechnung von 6ffentlichen Férdermit-
teln

e Leitung der Finanzbuchhaltung und der Auftragsbearbeitung (Vorbereitung der Jahresab-
schlUsse, Erstellen von Ausschreibungsunterlagen und Vertragsgestaltung)

e Erarbeitung und Kontrolle von Finanz-, Investitions- und Wirtschaftsplanen

e Kommunikation mit externen Partnern (u.a. Zuwendungsgebern, Treuhandern, Prufstellen,
Banken, Finanzamt, Berufsgenossenschaft, Steuerberater)

e Information, Beratung von Mitarbeitenden zu zuwendungsrechtlichen Fragen und Zusam-
menhdangen, inkl. der jeweils aktuell geltenden gesetzlichen Vorgaben und Bestimmungen
der verschiedenen Fordermittelgeber.

e Durchfihrung von Mitarbeitergesprachen

e Ermittlung des Investitionsbedarfs sowie die Erarbeitung von Finanzkonzepten fir Bau- und
UnterhaltungsmalBnahmen

e Akquirieren von Fordermitteln sowie Konzipierung und Umsetzung von Mallnahmen im Rah-
men der Projektférderung

e Priufung und Sicherstellung von Rechten und Lizenzen fir Produkte und Verfahren des IAT

e Priufung und Ausarbeitung von Vertragen, Versicherungen

e Personalkapazitaten-Planung



e Projektkostenrechnung inkl. Budgetplanung, -steuerung und -kontrolle

e gerichtliche Vertretung des IAT entsprechend dem Verantwortungsbereich

e Verantwortung Uber die Planung, konzeptionelle Entwicklung und den Einsatz der gesamten
Informationstechnik am IAT sowie die Erstellung eines IT-Konzepts

Optional
e Beratung des Vorstands des Tragervereins auf dem Gebiet der Finanzwirtschaft sowie zu al-
len zuwendungs- und haushaltrechtlichen Fragestellungen
e Erstellung des Geschaftsberichts fir den Tragerverein einschl. der Steuererklarungen (Sicher-
stellung der Gemeinnlitzigkeit)

Unsere Anforderungen

e Sie besitzen eine wissenschaftliche Hochschulausbildung im kaufmannischen/betriebswirt-
schaftlichen Bereich, wiinschenswert im juristischen Bereich.

e Sie haben mehrjahrige Leitungserfahrung in einer vergleichbaren Fihrungsposition

e Kenntnisse und Erfahrungen in der Spitzen- und Nachwuchsleistungssportforschung sowie
in der Leistungssportpraxis sind wiinschenswert

e Sie besitzen versierte Kenntnisse im Verwaltungs-, Personal-, Haushalts- und Beschaffungs-
recht sowie in der IT

e Sie besitzen ein hohes Mal3 an sozialer Kompetenz und agieren gleichermal3en durchset-
zungsfahig sowie teamorientiert

e |hre Arbeitsweise zeichnet sich durch vorausschauendes Denken, Losungsorientiertheit und
aulBergewdhnliche Fahigkeiten im Zeitmanagement aus

e zudem runden eine ausgezeichnete Projektmanagement- und Planungsfahigkeiten sowie
Problemlésungskompetenz lhr Profil ab

Was Sie erwarten konnen

e eine herausfordernde und abwechslungsreiche Tatigkeit

e Vergltung nach TV6D-Bund mit Jahressonderzahlung sowie vermégenswirksamen Leistun-
gen und UnterstUtzung in der betrieblichen Altersvorsorge

e jahrlich 30 Tage Urlaub und Sonderurlaub gem. TV6D

e flexible, hybride Arbeitszeiten

e zahlreiche Angebote zur Unterstitzung der Vereinbarkeit von Familie und Beruf

e Angebote zur Férderung der Gesundheit / Betriebliches Gesundheitsmanagement

e Jobticket, kostenlose Parkplatze und eine gute Verkehrsanbindung

Freuen Sie sich auf eine angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten, kollegialen Team von 12
Mitarbeiter/innen.
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Die Stelle ist eine Vollzeitstelle und zundchst auf zwei Jahre befristet mit Option der Ubernahme in ein
unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis.

FUr uns zahlt das Kénnen; nicht die sexuelle Orientierung oder Identitat, das Alter, die Religion, die
Nationalitat oder die Herkunft. Wir begrtRen daher Bewerbungen aller Menschen. Das BMI férdert
die berufliche Gleichstellung von Frauen und Mannern und begrii3t deshalb besonders Bewerbungen
von Frauen. Das BMI férdert die berufliche Teilhabe von Menschen mit Behinderungen. Von ihnen
wird lediglich ein Mindestmal? an korperlicher Eignung verlangt. Schwerbehinderte Bewerberinnen
und Bewerber werden bei gleicher Eignung bevorzugt bericksichtigt

Wenn Sie sich von unserer Stellenausschreibung angesprochen fuhlen, senden Sie bitte lhre Bewer-
bung und Lebenslauf in digitaler Form bis zum 06.12.2024 an:

Institut fur Angewandte Trainingswissenschaft
Der Direktor

Postfach 100 841

04008 Leipzig

loew@iat.uni-leipzig.de

Ihre Ansprechpartner bei Rickfragen: Direktor Herr Dr. Marc-Oliver-Léw unter loew®@iat.uni-leipzig.de
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